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Na osnovu ¢lana 13. stav 3. i 4. Zakona o javnim Nabavkama ( ,, Sluzbeni glasnik BiH * br. 39/14 i 59/22,
50/24 ), ¢lana 8. Zakona o javnim Preduzecima ( ,, SluZbene novine FBiH * br.8/2005, 81/2009 i 109/2012)
i ¢lana 30. Statuta Preduze¢a Nadzorni odbor je, na prijedlog Uprave, na 62. sjednici odrzanoj dana
09.12.2024. godine Odlukom broj: 01-62-06/24 donio ovaj Pravilnik.

1. SVRHA, CILJEVI, KORISNICI I PODRUCJE PRIMJENE

Pravilnikom o javnim nabavkama ( u daljem tekstu: Pravilnik ) ureduje se postupak planiranja javnih nabavki
1 donoSenja Plana nabavki, provodenje postupaka javnih nabavki roba, usluga i radova, postupanja uéesnika
u postupcima javnih nabavki, ovlaStenja i odgovornosti u postupcima javne nabavke, realizacija ugovora o
javnim nabavkama te druga pitanja od znacaja za provodenje postupaka javnih nabavki u KJKP ,, Toplane-
Sarajevo* d.o.o. Sarajevo.

Osnovni cilj ovog Pravilnika je opis procesa nabavke roba, usluga i radova u cilju obezbjedenja efikasnog
postupanja u postupcima javnih nabavki, kontrole rizi¢nih tadaka prije, u toku i nakon provodenja postupaka
javne nabavke te blagovremene nabavke potrebnih roba, usluga i radova za normalno funkcionisanje procesa
u KJKP "Toplane — Sarajevo" d.o.o. Sarajevo (u daljnjem tekstu: Preduzeée ).

Korisnici ovog Pravilnika su svi radnici Preduzeca, koji uéestvuju u ovom procesu i koji su duzni, u okviru
svojih nadleZnosti, obezbijediti ostvarenje osnovnog cilja ovog Pravilnika na nagin da se:

— javne nabavke provode u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i pripadajuéim podzakonskim
aktima te ovim Pravilnikom,

— blagovremeno pokre¢u postupci nabavke,

— uspjesno 1 blagovremeno provode postupci javnih nabavki,

— osigura transparentnost, pravi¢na i aktivna konkurencija i jednak tretman ponudada u cilju
najefikasnijeg trodenja javnih sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom,

~ evidentiraju svi postupci i akti tokom planiranja, provodenja postupka i izvr§enja ugovora o javnim
nabavkama,

— prati realizacija ugovora o javnoj nabavci,

— tacno i pravovremeno izvjestava.

Ovaj pravilnik se primjenjuje na sve procese u integriranom sistemu upravljanja (IMS) Preduzeéa, koji
zahtijevaju nabavku roba, usluga i radova.

2. REFERENTNI DOKUMENTI

®* Zakon o javnim nabavkama (SluZbeni glasnik BiH, br. 39/14, 59/22 i 50/24) sa podzakonskim aktima koji
reguli$u javne nabavke shodno listi vaZecih propisa.

= Zakon o javnim preduze¢ima FBiH.

= Instrukcija o nacinu uplate, kontrole i povrata naknada propisanih ¢lanom 108. Zakona o javnim
nabavkama, SluZbeni glasnik BiH broj: 61/24 )

= Uredba o kontroli javnih nabavki u svim institucijama ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo ( SluZbene novine
Kantona Sarajevo, br. 27/19).

= Statut KJKP "Toplane — Sarajevo" d.o.o. Sarajevo
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= Proces planiranja OP-6.0-01-1-1

* Tehni¢kim uputstvom za izradu plana poslovanja TU-OP-6.0-01-01-1-1

= Opéte uputstvo za pokretanje nabavke OU-102-08

= Opste uputstvo za potpisivanje, preispitivanje (parafiranje) i distribuciju ugovora OU/102/18.

= Opéte uputstvo za prijemnu kontrolu, kontrolu procesa i nadzor nad izvodenjem radova i usluga OU-102-
11.

* Tehnicko uputstvo za rad skladista TU-SN-03.

* Instrukcija za skladi$tenje, rukovanje kemikalijama i mjere sigurnosti u skladistu INS-SN-03.

= Instrukcija za prijem i mjerenje koli¢ine te¢nog goriva INS-SPR-02.

* Instrukcija za kori$tenje baza podataka INS-SN-01.

* Arhiviranje dokumenata i zapisa UOP-7.5-01-02-1-0

* Priruénik o zelenoj javnoj nabavci EU.

3. DEFINICIJE, OZNAKE, SIMBOLI I SKRACENICE
Ugovorni organ - KJKP , Toplane-Sarajevo ,, d.o.o. Sarajevo su sektorski ugovorni organ iz ¢lana 5. ZIN
koji obavlja djelatnost u oblasti vodosnabdijevanja ili energetike ili prometa ili postanskih usluga i koji
provodi postupak javne nabavke robe, usluga i/ili radova

SN - Sluzba nabavke

Sluzba - NadleZna sluZba za izradu pojedina¢nog Plana nabavki i Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke
( OIR - Odjel interne revizije, SEK — Sekretarijat, IMS — SluZba integrisanog menadZment sistema, SIS —
Sluzba informacionog sistema, SL — SluZba laboratorija, SR — SluZba razvoja, SP — Sluzba proizvodnje, SS
— Sluzba servisa, OZNRIZOP — Odjel zastite na radu i zastite od poZara, SFR — Sluzba finansijsko-
racunovodstvenih poslova, SPO — Sluzba pravnih i opéih poslova, SPN — SluZba prodaje i naplate ).

Privredni subjekat - pravno ili fizi¢ko lice, ili grupa takvih lica, koji na trzi$tu nude robe, usluge i/ili radove,
a registrirani su za obavljanje predmetne djelatnosti, te mogu u¢estvovati u postupku javne nabavke, kao:

e ponudac koji je dostavio ponudu;
o kandidat koji je dostavio zahtjev za ucesce;
e grupa kandidata/ponudaca (dva ili viSe kandidata/ponudaca) koji su dostavili zajednicki zahtjev za u¢esée

ili zajedni¢ku ponudu;
¢ dobavlja¢ kojem je nakon postupka javne nabavke dodijeljen ugovor o javnoj nabavci.

AJN - Agencija za nabavke BiH

Portal javnih nabavki (www.ejn.gov.ba) - informacioni sistem koji omoguéava elektronsku komunikaciju,
objavu dokumenata i provodenje postupaka javne nabavke elektronskim putem.

URZ - Ured za razmatranje Zalbi BIH
ZJN - Zakon o javnim nabavkama BiH
Uredba - Uredba o kontroli javnih nabavki u svim institucijama ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo

Plan nabavki ( godidnji / trogodisnji ) - iskazana potreba za nabavkom roba, usluga i radova.
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Zahtjev za pokretanje postupka nabavke — zahtjev za nabavku roba, izvrienje usluga ili izvodenje radova
podnesen od strane SluZbe zajedno sa neophodnom dokumentacijom ( tehnic¢ki zahtjevi, specifikacije,
predmjer materijala i radova i sli¢no )

Ponuda - dokument koji podnosi ponuda¢, pri ¢emu nudi isporuku robe, pruZanje usluge ili izvodenje
radova, pod uslovima koje odreduje Ugovorni organ u tenderskoj dokumentaciji. Ponuda moze biti:
= prihvatljiva - koju je podnio ponuda¢ koji nije bio isklju¢en u skladu sa ¢lanom 45. zakona i koji

ispunjava kriterije za izbor najpovoljnije ponude, te ¢ija je ponuda u skladu sa tehni¢kim specifikacijama
bez da je nepravilna ili neprihvatljiva;

= neprihvatljiva - ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana nov¢ana sredstva ugovornog organa za
nabavku ili ponuda ponudaca koji ne ispunjava kriterije za kvalifikaciju privrednog subjekta;

= nepravilna - koja nije u skladu sa tenderskom dokumentacijom ili je primljena izvan roka za dostavu
ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat trZi$ne konkurencije ili je
ugovorni organ utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska.

Tenderska dokumentacija - dokumentacija koja sadrzi minimum jasnih i odgovarajuéih informacija u
odnosu na izabrani postupak dodjele ugovora, a objavljuje je ili kandidatima/ponuda¢ima predstavlja
ugovorni organ; ova dokumentacija ukljuuje obavjeStenje o nabavci, poziv za dostavu zahtjeva za
ucescée/ponuda (pocetnih i konaénih), tehnicke specifikacije, kriterije za kvalifikaciju i izbor najpovoljnije
ponude, nacrt ili osnovne elemente ugovora i druge relevantne dokumente i objasnjenja.

LOT (grupa) - dio predmeta nabavke nastao kao rezultat dijeljenja predmeta nabavke u posebne, srodne
cjeline, koje se kao takve oznaCavaju u tenderskoj dokumentaciji;

Ugovor o javnoj nabavci - ugovor s finansijskim interesom koji se zakljucuje u pisanoj formi izmedu jednog

ili vise dobavljaca i ima za cilj nabavku robe, usluga ili izvodenja radova u okviru znacenja, i to:

= ugovor o javnoj nabavci robe je ugovor &iji je predmet kupovina, lizing, najam ili kupovina na otplatu sa
ili bez mogu¢nosti kupovine robe. Ugovor o javnoj nabavci robe moZe kao sporedni predmet obuhvatati
poslove postavljanja i instalacije;

= ugovor o0 javnoj nabavci usluga je ugovor &iji je predmet pruZanje usluga,

= ugovor o javnoj nabavci radova je ugovor ¢iji je predmet projektovanje i izvodenje radova ili izvodenje
radova koji se odnose na jednu ili viSe djelatnosti utvrdenih u Aneksu I ZJN ili radova ili izvodenje radova,
bilo kojim sredstvima. Pojam "radovi" podrazumijeva rezultat gradnje ili gradevinskih radova uzet u
cjelini, a koji je sam po sebi dovoljan za ispunjenje neke ekonomske ili tehni¢ke funkcije.

Okvirni sporazum - sporazum izmedu jednog ili viSe ugovornih organa i jednog ili vise dobavljaca,
zakljucen u pisanoj formi, kojim se definiraju uslovi pod kojim se mogu dodijeliti ugovori tokom odredenog
perioda, u skladu s predvidenom cijenom i, gdje je moguce, predvidenim koli¢inama.

Izmjena ugovora / okvirnih sporazuma — dokument koji se zaklju€uje u pisanoj formi izmedu ugovornog
oragana 1 dobavljaca, kojim se vrie izmjene osnovnog ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci, za
vrijeme njihovog trajanja, bez provodenja novog postupka javne nabavke, ukoliko su ispunjeni uslovi u
skladu sa ¢lanom 75. stav 5. do 13. ZJN.

4. ULOGE I ODGOVORNOSTI

Za donosenje odluka, rjeSenja i drugih akata odgovoran je Direktor.
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Za iskazivanje potreba za nabavku roba, usluga i radova odgovorni su svi radnici Preduzeca koji u svom
radu koriste robe, usluge i radove.

Za izradu prijedloga Pojedina¢nih trogodi$njih / godisnjih planova nabavki odgovomi su rukovodioci
Sluzbi.

Za izradu prijedloga Zbirnog trogodisnjeg / godiSnjeg plana nabavki odgovoran je rukovodilac SN.

Za radnje koje prethode usvajanju Zbirnog trogodi$njeg / godi$njeg plana nabavki odgovorna je Uprava.

Za pravovremeno pokretanje i ispravnost Zahtjeva za pokretanje postupka nabavku roba, usluga i radova i
pripadajucih priloga ( tehni¢kih specifikacija, tehni¢kih zahtjeva, predmjera materijala i radova, skica i sli¢no
) odgovorni su rukovodioci Sluzbi.

Za pruZanje struéne pomo¢i, izradu akata u postupcima javne nabvake i provodenje postupaka javne nabavke
roba, usluga i radova odgovorna je SluZba nabavke.

Za evaluaciju ponuda i davanje preporuke za okon¢anje postupka nabavke roba, usluga i radova odgovorna
je Komisija za javne nabavke.

Za pravovremeno pokretanje Zahtjeva za isporuku roba, usluga i radova odgovorni su rukovodioci Sluzbi.

Za ulaznu kontrolu nabavljenih roba, usluga i radova odgovorna je Komisija za kvantitavni i kvalitativni
prijem ili lice koje odrede rukovodioci Sluzbi a koji te robe, usluge i izvr§ene radove Koriste u svom radu.

Za pravilno skladistenje i ¢uvanje nabavljene robe odgovorni su SN odnosno Voditelj Odjela skladista za
robu koja se ¢uva u skladistu, SP za robu koja se Cuva u rezervoarima te Sluzbe koje nabavljaju robu za koju
su potrebni posebni uslovi ¢uvanja.

Za kontrolu ulaznih faktura, sa aspekta formalne ispravnosti, uskladenosti sa podacima i ugovorenim
cijenama iz zakljuenog ugovora o javnoj nabavci te kompletnosti priloga uz fakturu u zavisnosti od
od vrste nabavke ( ulaz robe, zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu robe, radni nalog,
zapisnik / izvjestaj o izvrSenim uslugama i sli¢no ) odgovorna je SN odnosno Struéni saradnik za obradu
1 kontrolu ulaznih faktura unutar SN.

Za pracenje stepena realizacije zakljuéenih ugovora odgovorna je SN odnosno Struéni saradnik za
pripremu i pracenje realizacije ugovora unutar SN i SluZzba ( podnosilac Zahtjeva za pokretanje
postupka nabavke ) odnosno lice koju unutar Sluzbe odredi rukovodilac.

Za prijedlog izmjene ugovora / okvirnih sporazuma o javnoj nabavci odnosno utvrdivanje opravdanosti
izmjene odgovorana je radna grupa.

5. PROCES NABAVKE

Proces nabavke unutar Ugovornog organa se vrsi u okviru SN i ukljucuje sljedeée aktivnosti:

s jzradu prijedloga zbirnog Plana nabavki,

* objavu usvojenog Plana nabavki na Portalu javnih nabavki i web stranici (www.toplanesarajevo.ba),

* analizu zahtjeva za pokretanje postupaka javne nabavke i istraZivanje trzista,

* pripremu tenderske dokumentacije na osnovu dostavljenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke,

* pripremu prijedloga odluke o pokretanju postupka nabavke i prijedloga odluke o imenovanju komisije za

javne nabavku,
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= objavu javnih poziva, obavjeStenja o nabavci i tenderske dokumentacije na Portalu javnih nabavki,

* pripremu pojasnjenja tenderske dokumentacije uz koordinaciju i komunikaciju sa Komisijom za javne
nabavke, te stru¢nim licima vezano za predmet nabavke,

= ostalu korespondencija sa ponuda¢ima putem Portala javnih nabavki,

» zakazivanje e-aukcije ukoliko su ispunjeni zakonski uslovi za njeno koristenje,

» pripremu prijedloga odluka o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili poniStenju postupka nabavke, te ostale
prate¢e dokumentacije,

= pripremu prijedloga ugovora o javnoj nabavci roba, usluga ili radova,

= pripremu zaklju¢aka o obustavljanju / nastavku postupka javne nabavke, te zaklju¢aka o odbacivanju
Zalbe kao neblagovremene,

* postupanje po Zalbi, koje se ogleda u pripremi odgovora po pravnim lijekovima, komunikaciju sa
Komisijom za javne nabavke i/ili stru¢nim licima u pogledu sa¢injavanja izjasnjenja na navode Zalbe,
odluke o usvajanju / djelimi¢nom usvajanju Zalbe / ponistenju postupka javne nabavke,

* objavu obavjeStenja o dodjeli ugovora, poniStenju postupaka javne nabavke i izvjedtaja o provedenim
postupcima javne nabavke na Portalu javnih nabavki,

= jzradu mjese¢nih, polugodisnjih i godidnjih izvjestaja o provedenim postupcima javne nabavke,

= pracenje realizacije ugovora i objavu osnovnih elemenata ugovora na Portalu javnih nabavki.

5.1. Izrada pojedina¢nog Plana nabavki
Planiranje nabavki zapoCinje utvrdivanjem potreba za robama, uslugama i radovima na godi$njem ili
trogodi$njem nivou u zavisnosti od Plana poslovanja.
Planiranje nabavki se obavlja prema dinamici utvrdenoj aktom Uprave a u skladu sa procedurom Procesi
planiranja OP-6.0-01-1-1 i Tehni¢kim uputstvom za izradu plana poslovanja TU-OP-6.0-01-01-1-1.
Utvrdivanje potreba za robama, uslugama i radovima vrsi se na bazi sljedeéih kriterija:
* predmet nabavke mora biti u funkciji obavljanja djelatnosti te u skladu sa planiranim ciljevima,
definisanim u relevantnim dokumentima,
= tehnicke specifikacije i koli¢ine moraju odgovarati stvarnim potrebama,
* procijenjena vrijednost mora biti uskladena sa stanjem na trZitu,
= provjerom isplativosti nabavke ( ima li ista za posljedicu stvaranje dodatnih troskova i sli¢no ),
» provjerom stanja na zalihama,
* analizom troskova Zivotnog ciklusa predmeta nabavke.
Svaka SluZba vr3i planiranje u skladu sa prethodno navedenim kriterijima i izraduje Pojedinaéni Godisnji /
Trogodisnji Plan nabavki na propisanom obrascu u elektronskoj i ¢vrstoj kopiji.

U odredivanju procijenjene vrijednosti uzima se u obzir ukupan iznos koji je potrebno platiti za robu, usluge
ili radove, bez uratunatog PDV-a.

U odredivanju procijenjene vrijednosti okvirnog sporazuma, uzima se u obzir maksimalna procijenjena
vrijednost svih ugovora, bez uracunatog PDV-a, za period trajanja okvirnog sporazuma.

Ukoliko je nabavka podijeljena na lotove, procijenjena vrijednost predstavlja zbir svih lotova i kao takva se
koristi za planiranje.
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Izradene Pojedina¢ne planove nabavki, Sluzbe dostavljaju u SN radi izrade prijedloga Zbirnog Plana
nabavki.

Arhiviranje Pojedina¢nih Planova nabavki svih Sluzbi vr$i se u SN.

5.2. Izrada zbirnog Plana nabavki
Na osnovu Pojedina¢nih Planova nabavki SluZbi, SN vr$i izradu prijedloga Zbirnog Plana nabavki (
godisnjeg / trogodisnjeg ).
Godisnji zbirni Plan nabavki obavezno mora sadrzavati:

podatak za koju godinu se plan donosi,

naziv predmeta javne nabavke,

procijenjenu vrijednost bez uratunatog PDV-a,

oznaku JRIN,

vrstu postupka nabavke,

da li se predmet dijeli na lotove,

podatak da li ¢e biti zakljucen ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum,
planirani poetak postupka,

podatak o planiranom periodu trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma i

= izvor finansiranja.

Trogodisnji zbiri Plan nabavki obavezno mora sadrZavati:

= podatak za koju godinu se plan donosi,
® naziv predmeta javne nabavke i
= procijenjenu vrijednost bez uracunatog PDV-a, po godinama.

Izraden prijedlog Zbirnog Plana nabavki, SN dostavlja Upravi na odobrenje.

Odobren Prijedlog Zbirnog Plana nabavki Uprava dostavlja Nadzornom Odboru i Skupstini Preduzeéa.
Nadzorni Odbor utvrduje Prijedlog Zbirnog Plana nabavki i upuéuje Skupstini Preduzeca na odobrenje.
Skupstina Preduzeca odobrava Zbirni Plan nabavki i donosi Odluku o usvajanju Plana nabavki.

Plan nabavki je sastavni dio Plana poslovanja.

SN objavljuje Plan nabavki na Portalu javnih nabavki za sve nabavke roba, usluga i radova bez obzira na
procijenjenu vrijednost nabavke, najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja Plana poslovanja i na web
stranici (www.toplanesarajevo.ba) najkasnije u roku od 60 dana od dana usvajanja Plana poslovanja.

U slu¢aju neusvajanja finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke,
donosi se i objavljuje Privremeni Plan nabavki za period privremenog finansiranja.

5.3. Izmjena / dopuna / rebalans Plana nabavki

Ukoliko se nakon usvajanja Plana nabavki ukaZe potreba za nabavkom roba, usluga ili radova koje nisu
predvidene istim, takve nabavke moraju biti predmet Izmjena / dopuna / rebalansa Plana nabavki.

Izmjene / dopune / rebalans Plana nabavki vrsi se u skladu sa procedurom Procesi planiranja OP-6.0-01-1-1
i Tehni¢kim uputstvom za izradu plana poslovanja TU-OP-6.0-01-01-1-1.
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U slu¢aju nepredvidivih dogadaja koji zahtijevaju hitnu nabavku roba, usluga ili radova, neophodnih za
osnovne procese poslovanja, moZe se pokrenuti postupak nabavke u skladu sa ZJN, uz prethodno donosenje
Posebne Odluke o pokretanju postupka javne nabavke, koja mijenja Plan nabavki i kao takva mora biti
naknadno uvrstena u Plan nabavki, kroz Izmjene / dopune / rebalans Plana nabavki.

Nadzormi Odbor vrsi analizu, utvrduje i daje saglasnost na Prijedlog Izmjena / dopuna / rebalansa Plana
nabavki a Skupstina Preduzeca ih odobrava te donosi Odluku o usvajanju Izmjena / dopuna / rebalansa Plana
nabavki.

Usvojene Izmjene / dopune / rebalans godisnjeg Plana nabavki, SN objavljuje na Portalu javnih nabavki u
roku od 30 dana od dana usvajanja Izmjena / dopuna / rebalansa Plana nabavki i na web stranici

(www.toplanesarajevo.ba) najkasnije u roku od 60 dana od dana usvajanja Plana poslovanja.

5.4. Izjava o postojanju / nepostojanju sukobu interesa
Uprava, ¢lanovi Nadzornog odbora, Skupstine preduzeéa i Odbora za reviziju potpisuju Izjavu o postojanju
/ nepostojanju sukobu interesa u skladu sa ¢lanom 52. ZJN, koju im dostavlja Sekretar, na propisanom
obrascu. Za vjerodostojnost dostavljenih kopija odgovoran je Sekretar.
Kopije potpisanih Izjava o postojanju / nepostojanju sukobu interesa, Sekretar obavezno dostavlja u SN radi
objave podataka i arhiviranja.
Popis privrednih subjekata koji su u sukobu interesa, SN objavljuje u tenderskoj dokumentaciji i dostavlja u

SIS radi objave na web stranici (www.toplanesarajevo.ba).

Ukoliko nastupe eventualne promjene odnosno nova saznanju o postojanju sukoba interesa, potpisnici Izjava
su duzni istu aZurirati, bez odgadanja i o tome obavijestiti Sekretara.

Sekretar pismenim putem obavjeStava SN o nastalim promjenama i odgovoran je za njihovo blagovremeno
dostavljenje, a SN je duzna, odmah po saznanju, iste aZurirati u tenderskoj dokumentaciji i dostaviti u SIS
radi objave na web stranici (www.toplanesarajevo.ba).

5.5. Izjava o povjerljivosti, nepristrasnosti i postojanju / nepostojanju sukobu interesa

Rukovodioci sluZbi i radnici u Odjelu javnih nabavki unutar SN, kao uéesnici u postupcima javnih nabavki,
prije samog pocetka provodenja postupaka javne nabavke, potpisuju Izjavu o postojanju / nepostojanju
sukoba interesa u skladu sa ¢lanom 52. ZJN, na propisanom obrascu.

Imenovani ¢lanovi Komisije za javnu nabavku, prije pocetka rada, potpisuju Izjavu o povijerljivosti i
nepristrasnosti i Izjavu o postojanju / nepostojanju sukoba interesa u skladu sa ¢lanovima 11. i 52. ZJN, na
propisanim obrascima. U slucaju opravdane odsutnosti nekog od imenovanih &lanova Komisije za javnu
nabavku, predmetne izjave potpisuje njegov imenovani zamjenski ¢lan.

Svi ucesnici iz prethodnih stavova su obavezni, tokom provodenja postupaka javne nabavke, postivati
potpisano a ukoliko nastupe promjene odnosno nova saznanju o postojanju sukoba interesa, duZni su se
izuzeti i o tome pismeno obavijestiti SN i Direktora, kako bi o nastalim promjenama privrednih subjekata
koji su u sukobu interesa, SN mogla aZurirati podatke u tenderskoj dokumentaciji i iste dostaviti u SIS radi
objave na web stranici (www.toplanesarajevo.ba).

5.6. Izrada zahtjeva za pokretanje postupka nabavke
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Izrada Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke roba, usluga i/ili radova vr§i se na propisanom obrascu
0U/102/08-15-2 a u skladu sa odobrenim Planom nabavki ili Posebnom Odlukom o pokretanju postupka

nabavke.
Sluzbe su obavezne da pravovremeno, u skladu sa realnim potrebama, dostavljaju Zahtjeve za pokretanje
postupaka nabavke u SN, uz obezbjedenu saglasnost [zvr$nog direktora.

Prikupljanje zahtjeva za pokretanje postupaka nabavke, obradu i provjeru njihove ispravnosti ( da li je
nabavka predvidena Planom nabavki, da li sadrZi sve potrebne elemente, da li su steCeni svi preduslovi za
pokretanje postupka nabavke, obezbjedena saglasnost Izvr$nog direktora i slicno ) vrsi se u SN.

Zahtjev za pokretanje postupka nabavke, u zavisnosti od predmeta nabavke, mora da sadrZi sve potrebne
tehnicke i druge podatke koji potpuno definiSu predmet nabavke:

naziv nabavke,

vrsta nabavke ( robe, usluge ili radovi),

redni broj nabavke u Planu nabavki,

procijenjenu vrijednost i razloge eventualnog odstupanja od procijenjene vrijednosti,

podatak da li se nabavka dijeli na lotove i razloge ukoliko se nabavka ne moze podijeliti na lotove,
planirani po¢etak postupka i razloge eventualnog odstupanja u odnosu na Plan nabavki,

rok za isporuke roba / izvrSenja usluga / izvodenja radova,

mjesto isporuke roba / izvr$enja usluga / izvodenja radova,

garantni rok i servis,
posebne uslove i napomene za nabavku roba, izvrSenje usluga i izvodenje radova ( licence, certifikate,

standarde, profesionalne sposobnosti ponudaca 1 sli¢no ),
= tehnicke zahtjeve, specifikacije, predmjer materijala i radova, skice i sli¢no.

Ukoliko Zahtjev za pokretanje postupka nabavke i njegovi prilozi, u zavisnosti od predmeta nabavke, ne
sadrZi sve podatke iz prethodnog stava ili sadrzi netacne podatke, SN isti vraca SluZbi na dopunu / ispravku

potrebnih podataka.

Sluzba je duzna izvrsiti dopunu / ispravku Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke u roku od tri radna dana.
Za nedostavljanje Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke i/ili neispravnost tehni¢kih specifikacija,
tehni¢kih zahtjeva, predmjera materijala i radova, skica i sli¢no te dostavljanje istih suprotno odredbama
¢lana 54. ZIN, odgovorna je Sluzba.

Pravilno izraden Zahtjev za pokretanje postupka nabavke i potpisan od strane radnika koji je isti izradio,
Rukovodioca sluzbe i Izvrsnog direktora dostavlja se u SN, sa prilozima ( tehni¢ke specifikacije, tehni¢ki
zahtjevi, predmjer materijala i radova ... ) obavezno potpisanim od strane radnika koji je iste izradio.

5.7. IstraZivanje trzista
Na osnovu zaprimljenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke, a prije pokretanja postupka nabavke, SN
provodi istrazivanje trZiSta i prikupljanje podataka za pripremu javne nabavke.
IstraZivanje trZiSta se mozZe odnositi na prikupljanje ponuda vezanih za cijenu, kvalitet, rok isporuke,
dobavljace i njihove osobine ( kvalifikacije zaposlenika, kapacitet proizvodnje, servis .. ), zakonske propise,
tehnicka dostignuce i sli¢no.
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Istrazivanje trzita se vr$i na neki od sljedeih nafina: upuéivanjem zahtjeva za informativne ponude
ponuda¢ima shodno konkretnom predmetu nabavke, istraZivanjem putem interneta, na bazi prethodnih
iskustava u nabavci i sli¢no.

O provedenom istraZivanju trZita sacinjava se pisana zabiljeSka i ulaZze u predmet spisa. Pisana zabiljeska
mora biti potpisana od strane lica koje je izvrsilo istraZivanje trzista.

Podaci i dokumentacija dobijena istraZivanjem trZi§ta moZe se koristiti samo u javnim nabavkama, odnosno
u skladu sa Uredbom i mora biti arhivirana uz svaku nabavku za koju je koristeno istraZivanje.

Ukoliko rezultati izvrSenog istraZivanja trzista, prije pokretanja postupka nabavke, pokazu da vrijednost
informativne ponude znatno odstupa od procijenjene vrijednosti navedene u Planu nabavki ili da je do$lo do
poremecaja drugih uslova bitnih za konkretnu nabavku, SN vraca Zahtjev za pokretanje postupka nabavke

zajedno sa rezultatima izvrSenog istrazivanja trzista Sluzbi podnosiocu Zahtjeva za pokretanje postupka
nabavke na ponovnu analizu i eventualnu korekciju potrebnih podataka. Za korekciju Zahtjeva za pokretanje

postupka nabavke odgovorna je Sluzba podnosilac.

5.8. Procijenjena vrijednost nabavke i vrste postupaka javne nabavke

<  Zavrijednost ugovora za nabavku roba, usluga i radova ¢ija procijenjena vrijednost je jednaka ili manja
od 6.000 KM primjenjuje se postupak direktnog sporazuma u skladu sa ¢lanom 90. ZJN.

SN vrsi ispitivanje trZista, nakon ¢ega trazi pisanim / elektronskim putem ili putem Portala javnih nabavki
prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili vie privrednih subjekta koji obavljaju djelatnost koja je predmet
javne nabavke.

Kada trazi prijedlog cijene ili ponudu, SN upuéuje ponuda¢ima Poziv za dostavu ponuda ostavljajuci
odredeni rok da pripreme prijedlog cijene ili ponudu, uzimajuéi u obzir kompleksnost nabavke.

Nakon $to primi prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili viSe ponudaca, a prije donoSenja Preporuke o izboru
najpovoljnijeg ponudaca, SN moze pregovarati o cijeni ili ponudi i/ili prihvatiti prijedlog cijene ili ponudu
jednog ponudaca.

SN sadinjava preporuku o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili o poniStenju postupka nabavke na koju kona¢nu
saglasnost daje Direktor i obavjeStava izabranog ponudaca o donesenoj odluci.

Direktni sporazum se smatra zakljuénim prilaganjem ra¢una ili zaklju¢ivanjem ugovora.

SN ¢e nakon provedenog postupka pripremiti prijedlog ugovora za sve nabavke roba, usluga i radova gdje
je to opravdano, moguce ili ne oteZava realizaciju same nabavke.

% Zavrijednosti ugovora za nabavku roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 6.000
KM a manja od 50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno 80.000,00 KM za radove, pri ¢emu ni ukupna
procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na godi$njem nivou nije jednaka ili ve¢a od 50.000,00 KM za robe
ili usluge, odnosno 80.000,00 KM za radove, primjenjuje se konkurentski zahtjev za dostavu ponuda u skladu
sa ¢lanom 88. 1 89. ZJN.

SN objavljuje obavjestenje o nabavci i tendersku dokumentaciju na Portalu javnih nabavki, ¢iji rok za
dostavljanje ponuda ne moze biti kraci od deset dana od dana objavljivanja obavjestenja o nabavci.

Kod ove vrste postupka javne nabavke se ne moze pregovarati o ponudi, kao ni o ponudenoj cijeni a ponudaci
mogu ponuditi samo jednu cijenu i to ukupnu cijenu koja se ne moZe mijenjati nakon isteka roka za dostavu

ponuda.
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%  Zavrijednosti ugovora za nabavku roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od od 50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno 80.000,00 KM za radove, a manja od 800.000,00 KM za robe
ili usluge, odnosno 9.000.000,00 KM za radove, primjenjuje se jedan od postupaka ( otvoreni postupak u
skladu sa ¢lanom 25. ZJN, ograni¢eni postupak u skladu sa ¢lanom 26. ZJN, pregovaracki postupak sa
objavom obavjestenja o nabavci u skladu sa ¢lanom 20. i 27. ZJN, pregovaracki postupak bez objave
obavjestenja o nabavci u skladu sa ¢lanom 21, 22, 23, 24 i 28. ZIDZIN.... ) predvidenih ZIN.

% Zavrijednosti ugovora za nabavku roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od od 800.000,00 KM za robe ili usluge, odnosno 9.000.000,00 KM za radove, primjenjuje se jedan od
postupaka ( otvoreni postupak, ograni¢eni postupak, pregovaracki postupak sa ili bez objave obavjestenja o
nabavci .... ) predvidenih ZJN uz dodatnu objavu sazetka obavjestenja na engleskom jeziku na Portalu javnih

nabavki.
<+ Nabavka usluga iz Aneks-a II podrazumijeva nabavku usluga kao §to su: hotelske i ugostiteljske

usluge, obrazovne usluge i usluge stru¢nog usavr$avanja, zdravstvene i socijalne usluge i te ostale usluge
navedene u predmetnom Aneksu II.

Postupak nabavke usluga iz Aneks-a II provodi se primjenom odredbi ZJN te na naCin propisan Pravilnikom
o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa II ( SluZbeni glasnik BiH 02/23 ).

SN objavljuje Poziv za dostavu ponuda na Portalu javnih nabavki koji mora biti objavljen najmanje 10 dana.

% Izuzeéa od primjene ZIN podrazumijevaju nabavku usluga zakupa, pravnih i ostalih usluga navedenih
u ¢lanu 10. ZIN. SN je obavezna izraditi Odluku o pokretanju postupka nabavke, u formi i sadrZaju kako je
definisano Clanom 18. stav 2. ZJN koju parafira rukovodilac SN, Izvrni direktor a potpisuje Direktor.

5.9. Priprema tenderske dokumentacije

Tendersku dokumentaciju priprema SN, na osnovu zaprimljenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke
sa tehni¢kim zahtjevima, specifikacijama i sli¢nim prilozima, u skladu sa ¢lanom 53. ZJN i Uputstvom za
pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda ( SluZbeni glasnik br. 90/14 1 20/15 ), postujuci principe
jednakog tretmana i nediskriminacije ponudaca na nacin da osigura pravi¢nu i aktivnu konkurenciju, s ciljem
najefikasnijeg koriStenja javnih sredstava.

U sluéaju pripreme tenderske dokumentacije za postupke javne nabavke Cija je procijenjena vrijednost za
nabavku roba i usluga jednaka ili veéa od 800.000,00 KM i za nabavku radova jednaka ili veéa od
9.000.000,00 KM sa Liste eksperata imenuje se najmanje jedan ekspert iz ¢lana 4. stav 6. tacka a. i najmanje
jedan ekspert iz ¢lana 4. stav 6. tacka b. Uredbe. Ukoliko na Listi eksperata nema ekperata iz ¢lana 4. stav 6.
tacka b. Uredbe, za konkretan predmet nabavke, moZe se imenovati lice koje nije sa Listi eksperata a koje
posjeduje struéno znanje iz oblasti predmeta nabavke i koje ne mora nuzno biti uposlenik.

Pripremljenu tendersku dokumentaciju, SN elektronski dostavlja na saglasnost SluZbi podnosiocu Zahtjeva
za pokretanje postupka nabavke i dobijena saglasnost je sastavni dio dokumentacije u predmetnom postupku.

Tendersku dokumentaciju SN dostavlja Izvr$nom direktoru na odobrenje 1 Direktoru na potpis.

5.10. Odluka o pokretanju postupka nabavke

Za sve nabavke predvidene Planom nabavki ( osim za postupak nabavke male vrijednosti — Direktni
sporazum ) na osnovu zaprimljenog odobrenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke, SN je obavezna
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izraditi Odluku o pokretanju postupka nabavke, u formi i sadraju kako je definisano Clanom 18. stav 1.
ZJN, koju parafira radnik koji je izradio dokument, Rukovodilac SN i Izvr$ni direktor a potpisuje Direktor.
Ukoliko postupak javne nabavke nije podijeljen na lotove, Odluka o pokretanju postupka nabavke i
Obavjestenje o nabavci moraju sadrZavati razloge za to, u skladu sa ¢lanom 23. stav 2. Uredbe i ¢lanom 16.
stav 2. ZJN.

Obavezan prilog Odluke o pokretanju postupka nabavke je Zahtjev za pokretanje postupka nabavke sa
pripadajuc¢im prilozima ( tehni¢ki zahtjevi, specifikacije, predmjer materijala i radova i sli¢no ).
Zaizuzeéa od primjene iz ¢lana 10. ZIN ili za dodjelu ugovora o nabavci usluga iz Aneksa I1, SN je obavezna
izraditi Odluku o pokretanju postupka nabavke, u formi i sadrZaju kako je definisano Clanom 18. stav 2.
ZJN, koju parafira radnik koji je izradio dokument, Rukovodilac SN i Izvr$ni direktor a potpisuje Direktor.
Za postupak nabavke — Direktni sporazum, SN je obavezna izraditi prijedlog Saglasnosti za pokretanje
postupka nabavke provodenjem direktnog sporazuma, koji obavezno sadrzi: predmet javne nabavke,
procijenjenu vrijednost nabavke i ostale elemente bitne za pokretanje postupka javne nabavke, koju parafira
radnik koji je izradio dokument i Rukovodilac SN a potpisuje Direktor.

5.11. Odluka o imenovanju komisije za javnu nabavku

Za postupak javne nabavke provodenjem direktnog sporazuma, ne imenuje se Komisija za javnu nabavku.
Za sve ostale vrste postupaka javne nabavke, Odlukom o imenovanju komisije za javnu nabavku defini$u
se poslovi koje komisija treba izvrsiti kao i potrebna ovlastenja u skladu sa ZJN i podzakonskim aktom.
Sastav Komisije za javnu nabavku predlaZzu SN i Sluzba koja je dostavila Zahtjev za pokretanje postupka
nabavke.

Odluku o imenovanju komisije za javnu nabavku parafira radnik koji je izradio dokument, Rukovodilac SN
i Izvr$ni direktor a potpisuje Direktor.

PredloZeni ¢lanovi Komisije za javne nabavke moraju biti lica koja posjeduju stru¢no znanje iz oblasti koja
je predmet nabavke i lica koja posjeduju struéno znanje iz oblasti javnih nabavki. U postupcima javnih
nabavki ¢ija procijenjena vrijednost prelazi 250.000,00 KM ucestvuje najmanje jedan sluzbenik za javne
nabavke.

Odlukom o imenovanju komisije za javnu nabavku imenuju se ¢lanovi Komisije za javnu nabavku, njihovi
zamjenski ¢lanovi i sekretar. [zmedu ¢lanova komisije imenuje se predsjedavajuéi komisije.

Predsjedavajuéi komisije je lice koje koordinira radom komisije i odreduje konkretna zaduZenja u pogledu
administrativnih i tehni¢kih poslova za rad Komisije, u skladu sa Poslovnikom o radu komisije za javnu
nabavku.

Sckretar komisije je lice, bez prava glasa, koje obavlja administrativne poslove za Komisiju, vodi
dokumentaciju i vr$i druge poslove koje zahtjeva predsjedavajuci Komisije, u skladu sa Poslovnikom o radu
Komisije za javnu nabavku.

Broj ¢lanova Komisije za javnu nabavku uvijek mora biti neparan i veéina ¢lanova mora biti iz reda
uposlenika.

Komisija za javnu nabavku se sastoji od najmanje tri ¢lana.
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U sluéaju nabavke roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 800.000 KM i radova
&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 9.000.000,00 KM, Komisija za javnu nabavku se sastoji

od najmanje pet ¢lanova.

Za postupke nabavke ¢ija procijenjena vrijednost prelazi iznose iz prethodnog stava, sa Liste eksperata
imenuje se najmanje jedan ekspert u skladu sa ¢lanom 4. stav 6. tatka a. i b. Uredbe. Ukoliko na Listi
eksperata nema ekperata iz ¢lana 4. stav 6. tatka b. Uredbe, za konkretan predmet nabavke, moze se
imenovati lice koje nije na Listi eksperata a koje posjeduje struéno znanje iz oblasti predmeta nabavke.

Uprava, na svoju ili inicijativu Komisije za javnu nabavku, ima pravo kao ¢lanove komisije imenovati
struénjake za sluéajeve gdje predmet javne nabavke zahtjeva specifi¢no tehnicko ili specijalizirano znanje
koje inade nije dostupno unutar ugovornog organa, a koji nisu iz reda zaposlenika.

Komisija za javne nabavke donosi Poslovnik o radu komisije za javnu nabavku.
Uprava donosi Odluku o na¢inu glasanja i odlu¢ivanja Komisije za javnu nabavku.

Komisija za javnu nabavku djeluje od dana donosenja Odluke o imenovanju do okon¢anja poslova vezanih
za javnu nabavku.

5.12.0bjava obavjeStenja o nabavci i tenderske dokumentacije

SN ¢e pripremiti i objaviti obavjeStenja o javnoj nabavci, za sve postupke kod kojih je obavezno
objavljivanje, u formi, sadrZaju i na na¢in kao je propisano ZJN.

Objavljivanje obavjestenja vrii se u skladu sa Uputstvom o uslovima i na¢inu objavljivanja obavjestenja i
dostavljanja izvjestaja u postupcima javnih nabavki na Portalu javnih nabavki (Sluzbeni glasnik BiH, br.
80/22)

Sva obavjestenja se objavljuju na Portalu javnih nabavki u roku od 24 sata, a najkasnije 72 sata od trenutka
slanja na objavu.

SN ¢e tendarsku dokumentaciju, za postupke kod kojih je obavezno objavljivanje, uiniti dostupnom svim
potencijalnim ponudadima na nadin da ¢e istu objaviti na Portalu javnih nabavki.

5.13. Pojasnjenja tenderske dokumentacije

Ponudaci mogu blagovremeno, putem Portala javnih nabavki, traZiti poja$njenja tenderske dokumentacije,
najkasnije 10 dana prije isteka roka za podno3enje zahtjeva za uéesce / ponuda, a kod konkurentskog zahtjeva
za dostavu ponuda najkasnije 3 dana prije isteka roka za preuzimanje tenderske dokumentacije.

Odgovore na zahtjev za pojasnjenjem tenderske dokumentacije, putem Portala javnih nabavki, vrsi SN u
koordinaciji sa predsjednikom Komisije za javne nabavke, u roku od 3 dana od dana prijema zahtjeva za
pojasnjenje a najkasnije 5 dana prije isteka roka za podnoSenje zahtjeva za u¢esc¢e / ponuda.

Ukoliko odgovori dovode do izmjena tenderske dokumentacije koje od ponudaca zahtijevaju znatno
prilagodavanje njihovih ponuda ili ukoliko se nakon preuzimanja tenderske dokumentaciju pokaze da se
ponude mogu pripremiti samo nakon posjete mjestu izvrSenja usluga ili izvodenja radova ili pregleda
dokumenata na osnovu kojih je pripremljena tenderska dokumentacija, SN produzava rok za podnoSenje
zahtjeva za uce$ce / ponuda za 7 dana.

Korespondenciju sa ponuda¢ima, u postupcima javne nabavke, vr$i SN isklju¢ivo putem Portala javnih
nabavki.
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5.14. Zaprimanje i otvaranje ponuda u postupcima javne nabavke

Za sve vrste postupaka vrsi se prikupljanje ponuda.

Ponuda se dostavlja li¢no ili preporuéeno putem poste za sve postupke kod kojih je obavezno javno otvaranje.
Svaka blagovremeno dostavljena ponuda evidentira se na protokolu Preduzeéa i unosi u Zapisnik o
zaprimanju ponuda te dobija redni broj prema redoslijedu zaprimanja sa naznacenim datumom i vremenom
prijema. Izmjena i/ili dopuna ponude se evidentira i upisuje na isti nac¢in ali se u tom slu¢aju ponuda smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i / ili dopune ponude

Kada ponuda¢ li¢no dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude ili pisanu izjavu o odustajanju od
dostavljene ponude, referent na protokolu mu je obavezan izdati Potvrdu o prijemu ponude. Ponude primljene
nakon isteka roka za prijem ponuda, neotvorene se vra¢aju ponudacima.

Neblagovremeno zaprimljena ponuda se evidentira u Zapisnik o zaprimanju ponuda.

Ponude se ¢uvaju neotvorene i otvaraju neposredno nakon isteka roka za prijem ponuda odnosno na daniu
vrijeme kako je navedeno u tenderskoj dokumentaciji.

Otvaranje ponuda vri se safinjavanjem zapisnika o otvaranju ponuda a u skladu sa Uputstvom o nacinu
vodenja zapisnika o otvaranju ponuda koji se dostavlja svim ponuda¢ima odmah ili najkasnije u roku od 3
dana od dana otvaranja.

Javnom otvaranju prisustvuju svi ¢lanovi Komisije za javne nabavke, a ukoliko je neki od imenovanih
¢lanova opravdano odsutan, javnom otvaranju prisustvuje njegov zamjenski ¢lan.

Koverte otvara predsjedavajuc¢i Komisije za javne nabavke ili drugi ¢lan komisije, bez obzira na to da li
sastanku prisustvuju ponuda¢i ili njihovi ovlasteni predstavnici.

Na javnom otvaranju ponuda ¢ita se sljedece:

* naziv ponudaca,

» ukupna cijena navedena u ponudi bez ura¢unatog PDV-a,

= popust ( koji mora biti posebno istaknut u ponudi a ukoliko nije smatra se da nije ni ponuden ) i

= podkriteriji koji se vrednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnija ponuda

Neblagovremeno zaprimljena ponuda se evidentira u Zapisnik sa otvaranja ponuda, nakon Cega se
neotvorena vraca ponudacu.

Za postupak javne nabavke — Direktni sporazum ponude se mogu dostaviti putem Portala javnih nabavki,
fax-a, e-mail-a ili na drugi nadin definisan Pozivom za dostavu ponuda, nakon ¢ega se evidentiraju na
protokolu Preduzeca i unose u Zapisnik o zaprimanju ponuda i dobijaju redni broj prema redoslijedu sa
nazna¢enim datumom i vremenom prijema.

5.15. Rad Komisije za javnu nabavku i ocjena ponuda u postupcima javne nabavke

Komisija za javnu nabavku obavlja poslove u skladu sa Odlukom o imenovanju komisije za javnu nabavku
i Pravilnikom o uspostavljanju komisije za nabavke (Sluzbeni glasnik BiH, br. 103/14) te drugim relevantnim
zakonskim i podzakonskim aktima, koji podrazumijevaju sljedece:

* preuzmanje prispjelih ponuda / zahtjeva za ucesce,
» otvaranje blagovremeno prispjelih ponuda po redoslijedu prijema,
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= urudivanje kopije zapisnika o otvaranju ponuda prisutnim predstavnicima ponudaca, a ostalim
ponuda¢ima najkasnije u roku od tri dana,

» pregled, ocjenu i uporedivanje ponuda,

» pregled ponudenih cijena prihvatljivih ponuda,

= salinjavanje zahtjeva prema SN za pojaSnjenje dokumenata, neprirodno niske ponudene cijene,
korigovoanog iznosa cijene ponude i ostalog u skladu sa ZJN i podzakonskim aktima,

= salinjavanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i preporuke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili
preporuke o poniStenju postupka javne nabavke,

» sainjavanje odgovora na pojasnjenja tenderske dokumentacije i iste dostavlja u SN radi objave na Portalu
javnih nabavki, u roku od tri dana od dana postavljanja pitanja na Portal javnih nabavki,

= sadinjavanje odgovora po pravnim lijekovima i dostavljanje istih u SN radi sa¢injavanja izjaSnjenja na
navode Zalbe, odluke o usvajanju ili djelimiénom usvajanju zalbe u roku od pet dana od dana prijema
Zalbe,

= dostavljanje kompletne dokumentacije u SN, od momenta zaprimanja ponuda do preporuke o izboru
najpovoljnijeg ponudaca ili preporuke o ponistenju postupka javne nabavke, radi arhiviranja.

Nakon javnog otvaranja ponuda, Komisija za javnu nabavku vrsi evaluaciju ponuda odnosno pregled

ponudenih cijena prihvatljivih ponuda, provjere kvalifikacija ponudaca, ispunjenja tehni¢kih i ostalih

zahtjeva iz tenderske dokumentacije te u skladu s tim sa¢injava Zapisnik o ocjeni ponuda u skladu sa ¢lanom

65. ZIN.

Ukoliko su nakon izvriene evaluacije ponuda steceni uslovi za kori$tenje e-aukcije, SN na Portal javnih

nabavki unosi prihvatljive ponude i provodi e-aukciju u skladu sa Pravilnikom o uslovima i koriStenju e-

aukcije ("Sluzbeni glasnik BiH" br. 66/16).

Nakon izvriene evaluacije ponuda, Komisija za javnu nabavku putem SN daje i preporuke o izboru

najpovoljnijeg ponuda¢a ili preporuke o poniStenju postupka javne nabavke.

5.16. Odluka o izboru najpovoljnijeg ponuda¢a ili poniStenju postupka nabavke
Na osnovu Preporuku o izboru najpovoljnijeg ponuda¢a ili preporuku o ponistenju postupka javne nabavke
dostavljene od strane Komisije za javnu nabavku, SN sadinjava prijedlog Odluke o izboru najpovoljnijeg
ponudata ili poniStenju postupka nabavke.
Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili ponistenju postupka nabavke se donosi u roku definisanom u
tenderskoj dokumentaciji kao rok vaZenja ponude odnosno opcija ponude.
Odluku o izboru najpovoljnijeg ponuda&a ili ponistenju postupka nabavke, parafira SN i Izvr$ni direktor a
Direktor odobrava i potpisuje.
Nakon prijema Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili ponistenju postupka nabavke, a najkasnije do
isteka roka za Zalbu, po prijemu pismenog zahtjeva ponudaca, a najkasnije u roku od 2 dana od dana prijema
zahtjeva, omoguditi uvid u ponude, ukljucujuci i dokumente iz Clana 45. stav 2. ZJN kao i pojasnjenja
originalnih dokumenata iz ¢lana 68. stav 3. ZJN, sa izuzetkom informacija ozna¢enim kao povjerljivim.

Uvidu u ponude prisustvuje minimalno dva ¢lana Komisije za javnu nabavke, u zavisnosti od raspoloZivosti.

Ponudaéu koji podnese pisani zahtjev ¢e biti omoguéeno kopiranje ili fotografiranje ponuda ili prenos
podataka na medij za pohranjivanje podataka, osim podataka koji su oznaceni kao povjerljivi. Ukoliko
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ponuda¢ zahtijeva kopiranje veéeg broja stranica, isto ¢e biti obratunato prema zvani¢nom cjenovniku usluga
ugovornog organa.

5.17. lIzjavljivanje Zalbe u postupcim javne nabvake

Zalba se izjavljuje URZ-u putem Ugovornog organa u pisanoj formi ( direktno ili preporu¢enom postanskom
posiljkom ), u dovoljnom broju primjeraka koji ne moze biti manji od 3.

Zalba se moze podnijeti ugovornom organu najkasnije:

% uroku od 5 dana:

= prijema zapisnika o otvaranju ponuda, u odnosu na radnje, postupanje, necinjenja ili propustanja u
postupku otvaranja ponuda,

= objave tenderske dokumentacije kod konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda,

= prijema odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaéa ili odluke o poniStenju postupka kod konkurentskog

zahtjeva za dostavu ponuda,

% uroku od 10 dana od dana:

= objave obavjestenja o nabavci na podatke iz obavjestenja o nabavci

= objave tenderske dokumentacije na sadrzaj tenderske dokumentacije,

= objave izmjene i/ili dopune tenderske dokumentacije u odnosu na sadrzaj izmjene i/ili dopune tenderske
dokumentacije,

= prijema odluke o kvalifikovanosti kandidata ili odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili odluke o
ponistenju postupka;

= dana kada je ugovorni organ trebao donijeti odluku iz postupka, a propustio je da je donese.

+¢ u roku od 30 dana od dana:
= saznanja da je ugovor zakljuen bez provedenog postupka javne nabavke u suprotnosti sa ZJN, a

najkasnije u roku od jedne godine od dana zakljuc¢enja ugovora u tom postupku.
= objave obavjestenja o dodjeli ugovora kod postupka dodjele ugovora o nabavci usluga iz Aneksa L.
Ukoliko zalilac propusti izjaviti zalbu u prethodno navedenim rokovima gubi pravo traZiti ispitivanje
zakonitosti po istom osnovu, u kasnijoj fazi postupka.

Datum zaprimanja Zalbe direktno kod Ugovornog organa, smatra se danom li¢nog uru¢ivanja Zalbe ili
predaja na postu preporuene postanske posiljke, smatra se danom uru¢ivnja Zalbe.

Kod direktne predaje Zalbe, Ugovorni organ je duzan izdati potvrdu o vremenu prijema Zalbe. Potvrdom se
moze smatrati i kopija predatog dokumenta sa otiskom prijemnog Stembilja i datumom.

Po prijemu Zalbe, SN putem Portala javnih nabavaki obavjestava ponudace o vodenju postupka po Zalbi i
satinjava Zakljugak o obustavi postupka javne nabavke, shodno &lanu 110. ZJN, koji parafira SN a potpisuje
Direktor.

SN je duzna utvrditi da li je Zalba blagovremena, dopustena, uredna, izjavljena od ovlastenog lica i lica koje
ima aktivnu legitimaciju, u roku od 5 dana od dana zaprimanja Zalbe.
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Ukoliko SN utvrdi da je Zalba neblagovremena, nedopustena, neuredna, izjavljena od neovlastenog lica ili
od lica koje nema aktivnu legitimaciju, istu ¢e odbaciti zaklju¢kom, protiv kojeg Zalilac ima mogucnost Zalbe
URZ- u, u roku od 5 dana od dana prijema Zakljucka.

Ukoliko SN utvrdi da je Zalba neuredna odnosno da Zalba ne sadrzi podatke i dokaze iz ¢lana 105. ZJN, osim
u slu¢aju ako dostavljena Zalba ne sadrzi podatak i dokaz iz ¢lana 105. stav 1. tacka i. ZJN, SN ¢e uputiti
zaliocu zahtjev za dopunu Zalbe, u roku od tri dana od dana prijema zahtjeva za dopunu. Ukoliko Zalilac ne
postupi po zahtjevu za dopunu, Zalba ¢e biti odbacena kao neuredna u skladu sa prethodnim stavom.

Ukoliko SN utvrdi da je Zalba neuredna zbog nedostavljanja dokaza iz ¢lana 105. stav 1. tatka i. ZJN odnosno
dokaza o plac¢enoj naknadi za pokretanje Zalbenog postupka, u iznosu propisanom ¢lanom 108. ZJN i na
nacin propisan ¢lanom 3. stav 2. Instrukcije o na¢inu uplate, kontrole i povrata naknada propisanih ¢lanom
108. Zakona o javnim nabavkama, SN ¢ée odbaciti Zalbu kao neurednu bez pozivanja Zalioca na dopunu ili
ispravak. Na doneseni zakljucak Zalilac nema pravo Zalbe URZ-u i on je konadan a Zalilac protiv istog moze
pokrenuti upravni spor pred Sudom BiH u roku od 30 dana od dana prijema. TuZba za pokretanje upravnog
spora ne odgada izvrSenje pobijanog zakljucka, ako Sud Bosne i Hercegovine ne odluci drugacije.

Ukoliko SN utvrdi da je zalba blagovremena, dopustena, uredna, izjavljena od ovlastenog lica i lica koje ima
aktivnu legitimaciju, te razmatrajuci Zalbu utvrdi da je ista djelimi¢no ili u cijelosti osnovana, u koordinaciji

sa Komisijom za javne nabavke, moze:

= ispraviti radnju, preduzeti ¢injenje, izmijeniti i / ili dopuniti tendersku dokumentaciju ili

* moZe postojeéu odluku staviti van snage i zamijeniti je drugom odlukom ili

= ponistiti postupak javne nabavke u slu¢aju da su ispunjeni uslovi iz ¢lana 69. stav 2. 1 3. ZJN, te obavijestiti
ucesnike u postupku, u roku od 5 dana od dana prijema Zalbe.

Protiv odluke iz prethodnog stava moze se izjaviti zalba URZ-u, putem Ugovornog organa, u roku od 10
dana od dana prijema odluke. SN proslijeduje zalbu URZ-u sa svojim izja$njenjem i dokumentacijom, u roku

od 5 dana od datuma zaprimanja Zalbe.

U slu¢aju osnovane ili djelimi¢no osnovane Zalbe, ali neuredne Zalbe, za koju se eventualno naknadno utvrdi
da je uplata naknade za pokretanje zalbenog postupka izvrsena, SN ¢e u roku od sedam dana od dana
donosenja odluke po Zalbi, dostaviti URZ-u dokumentaciju radi pokretanja postupka povrata naknade za
pokretanje Zalbenog postupka.

Ukoliko SN u koordinaciji sa Komisijom za javne nabavke utvrdi da je Zalba blagovremena, dopustena,

uredna, izjavljena od ovlastenog lica i lica koje ima aktivnu legitimaciju, ali je neosnovana SN je duZna Zalbu
proslijediti URZ-u sa izjasnjenjem na navode Zalbe i kompletnom dokumentacijom vezanom za predmetni

postupak, u roku od 5 dana od datuma zaprimanja Zalbe.

Odluku o stavljanju van snage postojece odluke ili donoenje nove odluke ili izjasnjenja na navode iz zalbe
sa¢injava SN u saradnji sa Komisijom za javne nabavke koja je imenovana u predmetnom postupku javne
nabavke i dostavlja Direktoru na potpis prije isteka zakonskog roka po uloZenoj Zalbi.

5.18. Ugovor o javnoj nabavci roba, usluga ili radova

Pripremu nacrta Ugovora vr$i SN u saradnji sa SluZbama koje su pokrenule postupak javne nabavke prilikom
pripreme tenderske dokumentacije, u cilju preciziranja pojedinih elemenata ugovora, kojim bi se zastitili
interesi Preduzeca te osigurala obostrana pravna sigurnost.
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Ugovor treba da sadrzi sve podatke koji potpuno defini$u robu, uslugu ili radove, kao i nadin verifikacije i
preuzimanja proizvoda.

Ukoliko se zaklju¢uje okvirni sporazum, tokom cijelog perioda na koji se zakljuéuje, sa izabranim
ponudacem ¢e se zakljucivati pojedina¢ni ugovori u zavisnosti od stvarnih potreba i finansijskih moguénosti.
Ugovor se zakljucuje sa ponudac¢em ¢ija je ponuda ocijenjena kao najpovoljnija, nakon isteka zakonskog
roka za zabranu potpisivanja ugovora shodno ¢lanu 98. ZIN odnosno nakon isteka roka od 15 dana od dana
kada je svim ponuda¢ima dostavljena Odluka o izboru najpovoljnijeg ponudaca.

Kod konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda, ugovor se dodjeljuje izabranom ponudadu najkasnije u roku
od 10 dana, ra¢unaju¢i od dana prijema Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca.

Ugovore ¢ija je vrijednost nabavke jednaka ili manja od 6.000 KM parafira SN, a po potrebi i Rukovodilac
sluzbe koja je pokrenula postupak javne nabavke, nakon ¢ega se ugovor dostavlja Direktoru na potpis i
ovjeru.

Ugovore ¢ija je vrijednost od 6.000 KM do 10.000,00 KM parafira Izvrsni direktor Sektora za ¢ije potrebe
se vr$i nabavka, rukovodilac SN, Rukovodilac SPO, Rukovodilac SluZbe koja je pokrenula postupak javne
nabvake a po potrebi i Rukovodioci ostalih sluzbi, nakon ¢ega se ugovor dostavlja Direktoru na potpis i
ovjeru.

Ugovori Cija vrijednost prelazi 10.000 KM uz Direktora potpisuje Izvr3ni direktor supotpisnik a parafira se
u skladu sa Opstim uputstvom za potpisivanje, preispitivanje (parafiranje) i distribucija ugovora
(0U/102/18), nakon ¢ega se ugovor dostavlja Direktoru na potpis i ovjeru.

Nakon potpisivanja ugovora isti se dostavlja na potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

Ugovor se sacinjava u dva primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadrzava po jedan primjerak.
Obostrano potpisan primjerak ugovora se dostavlja u SPO koja isti elektronski distribuira svim Sluzbama
koje su parafirale ugovor, SF i Upravi.

Potpisani ugovori ¢ija je vrijednost nabavke jednaka ili manja od 6.000 KM, SN distribuira u SPO, SF i
Sluzbi koja je uputila Zahtjev za pokretanje postupka nabavke.

5.19. Objava obavjestenja o dodjeli ugovora ili poniStenju postupka nabavke

Obavezno je objavljivanje obavjestenja o dodjeli ugovora, za sve postupke javne nabavke u skladu sa ¢lanom
74. stav 1. ZIN, najkasnije u roku od 30 dana od dana zaklju¢ivanja ugovora ili okvirnog sporazuma.

Sva obavjestenja se objavljuju putem sistema E-nabavke i dostupna su na Portalu javnih nabavki u roku od
24 sata a najkasnije 72 sata od trenutka slanja na objavu.

SN ¢e sazetak obavjestenja o dodjeli ugovora dostaviti Sluzbenom glasniku BiH u roku od 24 sata od trenutka
slanja obavjestenja na objavu.

U sluéaju dodjele ugovora iz ¢lana 8. ZJN i zakljuCenih okvirnih sporazuma, obavezno se objavijuje
obavjestenje o dodjeli svih ugovora u toku jedne godine, najkasnije 30 dana od isteka kalendarske godine.
Objavljivanje obavjestenja visi se u skladu sa Uputstvo o uslovima i na¢inu objavljivanja obavjestenja i
dostavljanja izvjestaja o postupcima javnih nabavki na portalu javnih nabavki ("SluZbeni glasnik BiH" broj
80/22).
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5.20. IzvjeStaji u postupcima javnih nabavki

Izvjestaj o postupcima javnih nabavki dostavlja se Agenciji za javne nabavke putem sistema E-nabavke u
skladu sa ¢lanom 75. stav 1. ZJN.

Za postupke javne nabavke kod kojih je obavezno objavljivanje obavjestenja o dodjeli ugovora, dostavljanje
obavjestenja o dodjeli ugovora smatra se dostavljenim izvjeStajem o nabavkama.

Za postupke javne nabavke kod kojih nije obavezno obavjestenje o dodjeli ugovora, obavezno je dostavljanje
izvjestaja o provedenim postupcima nabavke u roku od 30 dana od dana zaklju¢enja ugovora.

SN sacinjava mjesecni Izvjestaj o nabavkama, koji dostavlja Upravi i Odboru za reviziju do 10-og dana
tekuceg mjeseca za prethodni mjesec.

Izvjestaj o nabavkama sadrZi:

naziv nabavke,

vrsta nabavke ( robe, usluge ili radovi),

broj prihvatljivih ponuda,

naziv ponudaca prihvatljivih ponuda,

ponudene cijene prihvatljivih ponuda bez uracunatog PDV-a,

datum zakljuéenja ugovora,

naziv i ponudenu cijenu bez uracunatog PDV-a izabranog ponudaca,

Nakon usvajanja Izvjestaja o nabavkama od strane Uprave i Odbora za reviziju, Izvjestaj o nabavkama se

dostavlja NO na usvajanje.

5.21. Pracenje realizacije ugovora i kontrola ulaznih faktura

Realizacija ugovora se vr$i u skladu sa uslovima iz zaklju¢enog ugovora o javnoj nabavci.

Ukoliko je ugovorom definisana sukcesivna isporuka, na osnovu ukazanih potreba za vrijeme trajanja
ugovora, Sluzbe u SN upucuju Zahtjev za isporuku roba, izvrSenje usluga ili izvodenje radova, na
propisanom obrascu OU/102/08.

Zahtjev za isporuku roba, izvr$enje usluga ili izvodenje radova, u zavisnosti od predmeta nabavke, mora da
sadrzi sve potrebne podatke koji potpuno definisu predmet nabavke:

* naziv nabavke,

* broj stavke iz Obrasca za cijenu ponude iz zaklju¢enog ugovora,

= jedinicu mjere,

= koli¢inu,

Zahtjev za isporuku roba, izvrSenje usluga ili izvodenje radova, potpisan od strane radnika koji je isti izradio,
Rukovodioca sluzbe i Izvrinog direktora dostavlja se u SN.

Realizacija ugovora se prati u skladu sa ¢lanom 75. stav 2. i 3. ZJN.

SN objavljuje osnovne elemente ugovora za sve postupke javne nabavke, kao i sve izmjene ugovora do kojih
dode u toku realizacije ugovora na Portalu javnih nabavki, najkasnije u roku od 30 dana od dana zaklju¢enja

ugovora.
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Realizaciju ugovora prati SN i lice zaduZeno ispred Sluzbe koja je pokrenula postupak javne nabavke.
Kontakt osobe navedene u ugovoru odgovorne su za kvalitetnu realizaciju ugovora.

SN kontaktira sa dobavljaem po predmetnom ugovoru, pismenim putem.

Struéni saradnik za izradu i pracenje realizacije ugovora, po okonlanju postupka nabavke odnosno nakon
zaklju¢enja ugovora o javnoj nabavci, zaduZen je za pracenje stepana izvrSenja ugovora o javnoj nabavci u
skladu sa ¢lanom 42. Uredbe.

Pregled statusa i stepena realizacije potpisanih ugovora i okvirnih sporazuma obavezno se analizira i
razmatra u procesu izrade plana nabavki za narednu godinu. Realizaciju Plana nabavke prati SN u saradnji
sa SFR

SN vr3i kontrolu ulaznih faktura, sa aspekta formalne ispravnosti, uskladenosti podacima i ugovorenim
cijenama iz zakljuCenog ugovora o javnoj nabavci te kompletiranje priloga uz fakturu u zavisnosti od vrste
nabavke (ulaz robe, zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu robe, radni nalog, zapisnik / izvjestaj
0 izvr§enim uslugama i sli¢no ).

Ispravna i kompletirana faktura se dostavlja u SFR radi dalje obrade i pla¢anja, u roku od tri dana od dana
prijema fakture. Ukoliko faktura ili njeni prilozi sadrze nepravilnosti, SN istu pismenim putem vraca
dobavljacu na korekciju.

5.22. Izmjene ugovora/ okvirnih sporazuma o javnoj nabavci roba, usluga ili radova

Izmjene ugovora / okvirnih sporazuma za vrijeme njihovog trajanja, bez provodenja novog postupka javne
nabavke, vr3i se u skladu sa ¢lanom 75. stav 5. do 13. ZJN.

Ugovor / okvirni sporazum se moze izmijeniti ako su kumulativno ispunjeni sljedeci uslovi:

= ako je do potrebe za izmjenom je doslo zbog okolnosti koje paZljiv i savjestan ugovorni organ nije mogao
predvidjeti;

= ako se izmjenom ne mjenja cjelokupna priroda ugovora / okvirnog sporazuma;

» ako svako povecanje cijene nije vece od 30% vrijednosti prvobitnog ugovora i ne moZe imati za cilj
izbjegavanje primjene ovog zakona.

[zmjena ugovora / okvirnih sporazuma iz prethodnog stava nije moguca ako je rije¢ o povecanju cijena do

5% vrijednosti prvobitnog ugovora / okvirnog sporazuma za robe i usluge, odnosno do 10% vrijednosti

prvobitnog ugovora / okvirnog sporazuma za radove. Izmjena cijena se moZe zahtijevati samo za razliku u
cijeni koja prelazi 5% odnosno 10%, osim ako je do povecanja cijena doslo poslije dobavljatevog dolaska u

docnju.

Ako je u¢injeno nekoliko uzastopnih izmjena, ograni¢enje od 30% vrijednosti prvobitnog ugovora/ okvirnog
sporazuma se procjenjuje na osnovu neto kumulativne vrijednosti svih uzastopnih izmjena.

Zahtjev za izmjene / dopune ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci podnosi dobavljac.
Zahtjev dobavlja¢a za izmjene / dopune ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci mora sadrzavati:

» obavjeStavanje od strane dobavljaca povodom porasta cijena radi mogucée izmjene ugovora / okvirnog
sporazuma,
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= objcktivne dokaze koji potvrduju ispunjenje ZIN propisanih uslova za izmjenu cijene ugovora / okvirnog
sporazuma,

= objektivne dokaze koji potvrduju i opisuju nacin / metodologiju obra¢una porasta cijena,

= nagine utvrdivanja cijene materijala ili proizvoda,

= detaljno pisano obrazloZenje razloga iz kojih se podnosi zahtjev, posebno u dijelu koji se odnosi na
izmjenu cijene.

Dokazi koji potvrduju postojanje Cinjenica i okolnosti na osnovu kojih ¢e biti izvrSena izmjena ugovora /

okvirnog sporazuma, posebno dokazi koje izdaju trece strane a koje nisu dobavlja¢ ili njegovi dobavljaci,

moraju biti objektivnog karaktera, u pisanoj formi, kao:

» uvjerenja / potvrde izdate od strane proizvodaca materijala / roba / proizvoda ( izdate iskljucivo od strane

glavnog sjedista proizvoda¢a materijala / roba / proizvoda ),
= uvjerenja / potvrde izdate od strane nadleZnih organa ( nadlezni organi za pitanja statistike, trgovine,

privrede, prometa i sli¢no ),
= odluke / propisi doneseni od strane nadleZnih organa (npr. vlade i dr. nadleZni organi koji su za isto

ovlasteni),
= pisani nalazi i mi§ljenja ovlastenih sudskih vjestaka, odgovarajuce struke,
kojim se potvrduje da je, uslijed nepredvidenih okolnosti uzrokovanim viSom silom, zaista doslo do izmjene
cijena materijala / roba / proizvoda / usluga / rada, u procentu koji je naveden u zahtjevu dobavljaca za
izmjenu cijena.
Zahtjev za izmjene / dopune ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci i objektivnih dokaza podnosi
se na protokol Ugovornog organa.
Nakon prijema zahtjeva za izmjene / dopune ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci i objektivnih
dokaza, SN sacinjava prijedlog Odluke o imenovanju ad hoc Radne grupa, za potrebe analize sadrZaja
zahtjeva i dostavljenih dokaza, osnovanosti ili neosnovanosti zahtjeva i dokaza, te davanje prijedloga za
prihvatanje ili odbijanje zahtjeva, odnosno potrebna poj asnjenja i dopune zahtjeva i dokaza.

Radna grupa iz prethodnog stava se sastoji od najmanje tri Clana.

U radnu grupu se obavezno imenuje jedno lice iz Sluzbe koja je pokrenula nabavku, jedno lice iz SPO i jedno
lice iz SFR, a po potrebi se mogu imenovati Stru¢ni saradnik za izradu i pracenje realizacije ugovora te
angaZovati lice izvan ugovornog organa, $to mora biti posebno obrazloZeno. Clanove radne grupe predlazu
Rukovodioci Sluzbi, u zavisnosti od specifi¢nosti predmeta ugovora.

Rjesenjem o imenovanju radne grupe, za provodenje postupka po zahtjevu izmjene / dopune ugovora /
okvirnog sporazuma o javnoj nabavci i dostavljenim dokazima, odreduje se poslovi i zadaci radne grupe i
imenuje se predsjednik radne grupe.

Radna grupa postupa u skladu sa poslovima i zadacima odredenim u RjeSenju o imenovanju radne grupe.
Predsjednik radne grupe rukovodi radnom grupom i organizuje njen rad, saziva sastanke, priprema zapisnike
i zabiljeske, kao i sve druge radnje i mjere potrebne za rad.

U cilju §to obuhvatnije analize zahtjeva i dostavljenih dokaza, radna grupa moZe pozvati i odrZati i sastanak/e
sa ovladtenim predstavnicima dobavljaga, o ¢emu se vode odgovarajuci zapisnici.

Radna grupa o svom radu i postupanju vodi pisane zapisnike i zabiljeke, koje potpisuju svi ¢lanovi radne
grupe, kao i ovlasteni predstavnici dobavljata, ukoliko u pojedinim aspektima rada radne grupe ucestvuju i
predstavnici dobavljala.
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Radna grupa, posebno, ali bez ograni¢enja, vrsi detaljnu i dokumentarnu analizu sadrZaja zahtjeva i
dostavljenih dokaza i dostupne dokumentacije dostavljene od strane dobavljaca te provjeru ispunjenosti
uslova za izmjenu / dopunu ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci propisanih ZJN.

Radna grupa moe zatraZiti dopunu dokumentacije koju je dostavio dobavlja¢, odnosno potrebna pojasnjenja
i dopune zahtjeva ili druge dokaze, neovisna misljenja nadleznih organa i struénih organizacija, nalaze 1
misljenja ovladtenih stalnih sudskih vjestaka odgovarajuce struke i sli¢no, a kojima se moZe dodatno dokazati

opravdanost zahtjeva dobavljaca.

Radna grupa, nakon izvr$ene detaljne analize sadrZaja zahtjeva i dostavljenih dokaza, zauzima stav i ocjenu
o tome da li su zahtjev i dostavljeni dokazi osnovani ili neosnovani, sadinjava zapisnik sa detaljnim
obrazloZenjem za zauzeti stav, te putem Izvr$nog direktora, daje prijedlog Direktoru za prihvatanje ili
odbijanje zahtjeva i dokaza. Prilog zapisnika je sva relevantna dokumentacija i dokazi.

Ukoliko Direktor prihvati prijedlog radne grupe, isto potvrduje svojim potpisom na zapisniku koji se
dostavlja radnoj grupi i SN. SN na osnovu istog satinjava obavijest dobavljatu kojim ga obavjestava da je
njegov zahtjev za izmjenu / dopunu ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci i1 dokazi osnovan.
Obavijest dobavljatu parafira SN i Izvr$ni direktor a potpisuje Direktor. Nakon toga SN sacinjavanja
dokument Izmjene ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci.

Izmjena ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci se sacinjava u dva primjerka od kojih svaka
ugovorna strana zadrzava po jedan primjerak.

Nakon obostranog potpisivanja i stupanja na snagu / potetka primjene dokumenta Izmjena ugovora /
okvirnog sporazuma o javnoj nabavci, pristupa se njegovoj realizaciji u skladu sa Zakonom i pripadajué¢im
podzakonskim propisima, kao i ostalim odredbama osnovnog ugovora, te drugim aktima nadleZnih organa,
ugovornog organa i dobavljaca.

Obostrano potpisan primjerak dokumenta Izmjena ugovora / okvirnog sporazuma o javnoj nabavci se
dostavlja u SPO koja isti elektronski distribuira svim Sluzbama koje su parafirale osnovni ugovor, SF i
Upravi.

Ukoliko Direktor ne prihvati prijedlog radne grupe, duZan je na zapisniku sa¢initi pisanu zabiljesku o tome,
sa osnovanim obrazloZenjem zasto ne prihvata prijedlog radne grupe i jasnom uputom radnoj grupi o daljem
postupanju, §to potvrduje svojim potpisom na zapisniku koji se dostavlja radnoj grupi i SN. SN na osnovu
istog satinjava obavijest dobavljatu kojim ga obavjestava da je njegov zahtjev za izmjenu / dopunu ugovora
/ okvirnog sporazuma o javnoj nabavci i dokazi neosnovani.

Pregled statusa i stepena realizacije potpisanih ugovora i okvirnih sporazuma vodi se u SN i na zahtjev je
dostupan svim licima koja rade na poslovima planiranja javnih nabavki, licima koje rade na poslovima
provodenja postupaka nabavki i drugim zainteresovanim licima / SluZbama.

6. PRIJEM ROBA, USLUGA 1 RADOVA TE SKLADISTENJE ROBE

U zavisnosti od vrste robe i njene namjene, prijemna kontrola ulaznih roba, kontrola procesa, nadzor nad
izvodenjem radova i usluga kao i nadzor nad primjenom propisa u procesima iz oblasti zastite na radu i
zaitite od poZara vrsi se u skladu sa Opstim uputstvom za prijemnu kontrolu, kontrolu procesa i nadzor nad
izvodenjem radova i usluga OU/102/11

Ako je u ugovoru definisano da je neophodna kvantitativna i kvalitativna ulazna kontrola, SN pokrece
aktivnosti kvalitativnog prijema u skladu sa OU/102/11.
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U sluéaju registrovanja neusaglaSenog proizvoda, SN postupa u skladu sa ¢lanom 5.1. TU/SN/03.

Sladistenje robe se vr$i na nadin da se roba sortira, pronade mjesto za njen smjestaj, vode¢i racuna o
racionalnom koristenju skladi$nog prostora te dopunski upakuje i zadtiti, ukoliko je to potrebno, u svrhu
zastite robe od moguéeg propadanja, krade i o3te¢enja.

7. ZAJEDNICKA NABAVKA

Zajednigka javna nabavka je nacin zajedni¢kog provodenja postupka javne nabavke dva ili viSe ugovornih
organa, za jedan ili vide predmeta nabavke, za odredeni period, gdje svaki ugovorni organ potpisuje ugovor
0 javnoj nabavci/okvirni sporazum, za svoj pripadajuéi dio. Zajednicka javna nabavka se provodi u skladu
sa ¢lanom 4. stav 2. ZIN, Pravilnikom o zajednitkoj nabavci i centralnom nabavnom organu ("Sluzbeni
glasnik BiH" broj 55/15) i €lanovima 26.-32. Uredbe.

8. KONTROLA JAVNIH NABAVKI

Kontrolu zakonitosti odnosno uskladenosti postupanja u skladu sa ZIN i prate¢im podzakonskim aktima te
svrsishodnosti javnih nabavki odnosno nabavku kojom su uz blagovremeno i racionalano planiranje i
provodenje postupaka nabavljene robe, usluge ili radovi odgovarajuéeg kvaliteta, po najpovoljnijim
uslovima, u Kantonu Sarajevo vri Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom Kantona Sarajevo.
Ured vréi kontrolu u skladu sa Odlukom o registru podataka o javnim nabavkama koje provode institucije
&iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (SluZbene novine KS broj: 49/16) na bazi unesenih podataka u Registar
podataka o javnim nabavkama koji SN aZurira po fazama provodenja postupaka javne nabavke, najkasnije u
roku od 15 dana od dana okon¢anja postupka.

Kontrola javnih nabavki podrazumijeva kontrolu planiranja javnih nabavki, provodenja postupaka javnih
nabavki i realizacije ugovora o javnim nabvakama, te kontrolu zakonitosti i svrsishodnosti: opravdanosti
javne nabavke, plana nabavki, izvrSenog istraZivanja trzidta, svih aktivnosti vezanih za provodenje —
postupaka javne nabavke, zaklju¢enih ugovora o javnoj nabavci, toka izvr§enja ugovora o javnoj nabavci i
izvrienih pladanja po ugovorima o javnoj nabavci.

Na zahtjev za dostavu odredenih dokumenata ili informacija radi utvrdivanja zakonitosti i
svrsishodnosti odredene nabavke od Ureda za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom Kantona
Sarajevo, dokumentacija ili informacija se dostavlja odmah a najkasnije u roku od tri dana prijema zahtjeva.

9. ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE

Ponude i ostala dokumentacija nastala u toku provodenja postupaka nabavke ¢uva se u SN do potpune
realizacije / isteka ugovora.

Nakon potpune realizacije ugovora / okvirnog sporazuma dokumentacija se ¢uva u Arhivi Preduze¢a u skladu
sa UOP-7.5-01-02-1-0 — Arhiviranje dokumenata i zapisa.

10. OSTALO
Pravilnik o javnim nabavkama se donosi u skladu sa ¢lanom 13. stav 3.i4. ZIN.

Sva pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjivaée se odredbe ZIN i pripadajucih
podzakonskih akata kojim sa reguliu pitanja javnih nabavki u BiH.
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U sluéaju izmjene Zakona ili podzakonskog akta, odnosno donoSenja novih podzakonskih akata, kao i
izmjene Uredbe, isti ée se neposredno primjenjivati stupanjem na snagu.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o javnim nabavkama stavljaju se van snage: Pravilnik o postupku
nabavke broj: 01-31-07/23 od 26.01.2023. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

11. PRILOZI

e Pojedina¢ni Godi$nji / Trogodi$nji Plan nabavki
e Zahtjev za pokretanje postupka nabavke
e Zahtjev za isporuku roba, izvr3enje usluga ili izvodenje radova

Broj: 01-62-06/24

Sarajevo, 09.12.2024. godine za Predsjednika Nadzornog odbora

ukica
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NAZIV SLUZBE:
GODISNJI / TROGODISNJI PLAN NABAVKI ZA . GODINU
ZA NABAVKU ROBA, USLUGA, RADOVI, CKVIRNI SPORAZUMI | 1ZUZECA OD PRIMJENE ZJN
Procijenjena Period trajanja Procijenjena Procijenjena
vrijednost za Planirani .
. ugovora / vrijednost za vrijednost za
R.br. Naziv predmeta - . pocetak okvimog Podjela na . godinu . godinu
nabavke godinu bez postupka lotove . —
sporazuma o bez uracunatog | bez uracunatog
uracunatog nabavke javnoj nabavci PDV-a PDV-a
PDV-a
| ROBE
1.
2.
3.
4,
5.
UKUPNO I:
Il USLUGE
1.
2.
3.
4.
5.
UKUPNO II:
1ll RADOVI
1.
2.
3.
4.
5.
UKUPNO iil:
IV OKVIRNI SPORAZUM
1
2.
3.
4.
5.
UKUPNO IV:
V 1ZUZECA OD PRIMJENE ZIN
1
2.
3.
4.
5.
UKUPNOV:
SVEUKUPNO |, I, I, IVIV:

Rukovodilac sluzbe
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SLUZBA
Broj:
Datum,
SLUZBA NABAVKE

PREDMET: Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke

Obraéamo vam se zahtjevom za pokretanje postupka javne nabavke za nabavku ( roba / pruzanje usluga / izvodenje
radova ):

Vrsta nabavke ( roba / usluga / radovi ):

Redni broj nabavke u Planu nabavki:

Procijenjena vrijednost nabavke u Planu nabavki:

Ukoliko vrijednost nabavke, u momentu pokretanja ovog zahtjeva, odstupa od procijenjene vrij ednosti, navesti
razloge odstupanja i novu procijenjenu vrijednost nabavke bez uratunatog PDV-a:

Podjela na lotove:

Ukoliko se nabavka dijeli na lotove ( npr. prema vrsti, karakteristikama, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja i
sli¢no ), za svaki LOT, navesti tatan naziv i procijenjenu vrijednosti bez uratunatog PDV-a. Ukoliko se nabavka ne
dijeli na lotove, navesti razloge zbog Sega predmetna nabavka nije djeljiva na lotove.

Planirani pocetak nabavke u Planu nabavki:

Ukoliko se zahtjev za pokretanje postupka nabavke dostavlja u nekom drugom kvartalu od onog koji je naveden u
Planu nabavki, navesti razloge takvog odstupanja:

Koli¢ina:

Jedinica

. Koli¢ina Napomena
mjere

R.br Naziv roba/usluga/radova
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Rok za isporuku roba / pruZanje usluga / izvodenje radova:

Mjesto isporuke roba / pruZanje usluga /izvodenje radova:

Garantni rok:

Obezbijeden servis:

Posebni uslovi i napomene za nabavku roba / pruZanje usluga / izvodenje radova:

Izradio Rukovodilac sluzbe

Izvréni direktor

U prilogu dostavljamo:

- tehnicka specifikacija,

- tehnicki zahtjevi,

- predmjer materijala i radova,
- nacrti, skice i sl.
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SLUZBA

Broj:

Datum,

SLUZBA NABAVKE

PREDMET: Zahtjev za isporuku roba / pruZanje usluga / izvodenje radova

Obracamo vam se zahtjevom za isporuku roba / pruZanje usluga / izvodenje radova u skladu sa potpisanim ugovorom
za nabavku roba / pruZanje usluga / izvodenje radova

sa isporu¢iocem / izvr§iocem / izvodaem

kako slijedi:
Broj stavke iz
R. Obrasca za cijenu
br Naziv roba/usluga/radova Y J. mj. Koli¢ina
ponude zaklju¢enog
ugovora

NAPOMENA: Obrasci FOU/102/08/04, FOU/102/08/05 i FOU/102/08/06 se koriste za isporuku kancelarijskog materijala, robe
za bife i robe za odrzavanje higijene.

Izradio Rukovodilac sluZbe

Izvrsni direktor






